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HUONG DAN

Phén ¢6ng cong tac, nhiém vu cho dang vién

Cian ci Diéu 1& Pang Cong san Viét Nam; Quy dinh s6 29-QD/TW ngay
25/7/2016 ctia Ban Chip hanh Trung uong vé thi hanh Piéu 1é Pang; Huéng
din sb 01-HD/TW ngay 20/9/2016 ctia Ban Chap hanh Trung wong vé mét sb
vAn d& cu thé thi hanh Diéu 1é Pang va Huéng din s6 09-HD/BTCTW ngay
05/6/2017 cua Ban Td chitc Trung wong vé huéng dan nghiép vu cong tac dang
vién, DPang uy Bé Tu phap huéng dan viéc phin céng cdng tac, nhiém vu cho

dang vién nhu sau:
I. MUC PICH, YEU CAU

- Nang cao chat luong, hiéu qua hoat dong ctia chi bd; t6 churc thuc hién va
hoan thanh thang lgi cac nhiém vu cong tac dang, nhi€ém vu chuyén mén cua co

quan, don vi, td chirc, bao dam tinh théng nhét, déng b0, toan dién va kha thi.

- Bao dam mdi dang vién trong chi bo (ké ca dang vién dang sinh hoat tam
thot) déu dugc phan céng nhi€ém vu cu thé, phu hop vé1 kha nang, nang luc céng

tac, diéu kién, hoan canh, sirc khéde, vi tri cong tac ddm nhié€m.

- Viéc phén cong cong tac, nhiém vu cho ddng vién duoc thuc hién & chi b
hang nam; dugc diéu chinh, bo sung khi céan thiét theo yéu cau nhi€ém vu cua chi
bd; két qua thuc hién cong tac, nhiém vu la diéu kién, co s¢ dé danh gia két qua tu

dudng, rén luyén, phan diu va danh gia chéat lugng dang vién héng nam.
IL NGUYEN TAC CHUNG

- Viéc phén cong cdng tac, nhiém vu cho dang vién duogc thuc hién vao dip
trién khai cong tac ddu nidm; chi ty (hodc B thu chi bd) ra soét, diéu chinh viée
phén cong cdng tac, nhiém vu cho tlimg dang vién va bao cdo voi chi bd. Trong céc
ky sinh hoat chi b6 dinh ky hiang thang, dang vién bdo céo véi chi bd két qua va
tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc phan céng. Chi ty chi b thuong xuyén lanh
dao, chi dao, kiém tra, don ddc, giup d6 dang vién thuc hién nhiém vu; kip thoi
didu chinh phan c6ng nhiém vu cho dang vién khi can thiét theo yéu cau nhiém vu.
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- Cubi nidm, dang vién tu kiém diém, danh gia két qua thuc hién nhiém vy,
cong tac duoc phan cong trude chi bd. Chi b tién hanh kiém diém, dénh gia két
qua viéc trién khai thuc hién cbng tac, nhiém vu cua dang vién, can cir vao két qua

hoan thanh nhiém vu ctia dang vién dé danh gia chat luong dang vién.

- Trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc phan cong, dang vién kip thoi
bao c4o chi Ty, chi bd nhimg vuéng méc, bit cap, vin dé mdi phat sinh va dé xuét

giai phap thao g&, xir ly; hd trg, gitip d& dang vién khic cing hoan thanh nhiém vy.
III. NOI DUNG PHAN CONG CONG TAC, NHIEM VU PANG VIEN

1. Chi by thudng xuyén theo ddi, kiém tra, danh gia, gidm st viéc thue
hién nhiém vu dang vién theo quy dinh tai Piéu 2, Chwong I, Piéu 1é Pang

- Tuyét di trung thanh véi muc dich Iy tuéng cdch mang ctia Dang, chéap
hanh nghiém chinh Cuong linh chinh tri, Didu 18 Péang, nghi quyét, chi thi cia
Dang, phap ludt ctia Nha nudc; hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao; phuc ting
tuyét dbi su phan céng va didu dong ctia Pang.

- Khong ngung hoc tip, rén luyén, nang cao trinh do kién thue, nang luc
cong tac, phém chét chinh tri, dao dtrc cach mang, c6 161 séng lanh manh; d4u
tranh chéng chi nghia ¢4 nhan, co hdi, cuc bd, quan liéu, tham nhiing, 1ang phi va
c4c biéu hién tiéu cuc khac. Chip hanh quy dinh ctia Ban Chép hanh Trung wong
vé nhitng diéu dang vién khéng dugc lam.

- Lién hé chit ché v6i nhan dan, tén trong va phat huy quyén lam chi cta
nhéan dan; cham lo doi séng vat chét, tinh than va bao vé quyén loi chinh dang cua
nhan dén; tich cuc tham gia cong tac quin chiing, cong tic x4 hdi noi lam viéc va
cu tru; tuyén truyén van dong gia dinh va nhan déan thuc hién duong 161, chinh sach
cta Dang, phap luat cia Nha nuéec.

- Tham gia x4y dung, bao vé dudng 16i, chinh sach va t6 chic ctia Pang;
phuc ting ky luét, gitr gin doan két théng nhat trong Pang; thuong xuyén tu phé
binh va phé binh, trung thuc véi Dang, 1am cong tac phat trién dang vién; sinh hoat
dang va déng dang phi day du.

2. Chi b tién hanh phéin cong cdng tic, nhiém vu cho ding vién trén co
s& chire niing, nhiém vu ciia chi bd va nhiém vu dwoge cip iy cap trén giao

- Phdn cong dang vién theo chirc danh, vi tri cong tac dam nhiém

Dang vién cta chi bd giit chirc vy, chie danh, vi tri viéc lam trong td chirc

dang, co quan, don vi, t0 chitc doan thé c6 trach nhiém tham muu, t6 chtc trién
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khai thuc hién va hoan thanh céc nhi€m vy, quyén han & chic vy, chie danh, vi tri
viéc lam ma minh dam nhiém.
- Lanh dao dang vién thwc hién chirc trach va nhiém vu chuyén mon do to

chirc dang, chinh quyén, co quan, don vi, to chirc chinh tri - xd hgi giao

Chi bd, chi ty c6 trach nhiém lanh dao, quan ly, kiém tra, giam sat, theo ddi
dang vién trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao; thudng xuyén phéi hop
v6i Thu trudng don vi, ngudi dimg dau cac tb chire chinh tri - x4 hoi true thude dé
phén céng cong tac, giao nhiém vu cho dang vién bao dam hop ly, khoa hoc. Khi
can thiét yéu cau dang vién bédo cédo tién do, két qua hoan thanh nhiém vu dugc

giao va de xuat giai phép nang cao hi€u qua cdng tac.
- Phdn cong dang vién theo chuyén dé

Can ¢t vao chi dao, huéng dan cua Pang Uy cép trén va yéu ciu nhiém vu
chinh tri cta timg t6 chitc dang, co quan, don vi trong timg thoi diém cu thé, chi ay
phéi hop véi Thu trudng don vi, ngudi dimg dau céc t6 chire chinh trj - x4 héi truc
thudc, lua chon nhitng nhiém vu trong tdm, xay dung thanh cac chuyén dé chuyén
sau vé mot linh vuc cu thé dé phan céng, giao nhiém vu cho dang vién nghién ctu,
tham muu t8 chire thuc hién, 14 du méi gitp cip ty, Thi trudng don vi dén dbc,
theo doi, danh gié, ndm bat thong tin, két qua thuc hién. Pang vién duogc giao phu
trach chuyén dé chuyén sdu phai la ngudi ¢6 da ning luc, trinh d6, am hiéu linh

vuc dugc phan cong; cé tinh than trach nhiém trong td chtrc trién khai thuc hién.
- Phéin cong ding vién lam cong tdc xdy dung ding va phu trich doan thé

Tuy thudc vao yéu cu nhiém vu cia co quan, don vi va nang luc dang vién
dé phén cong cho dang vién thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé vé xay dung chi bd
trong sach vitng manh; x4y dung co quan, don vi va cac doan thé vitng manh (Vi
du: Bi thu chi bg, Tha truéng don vi truc tiép phu trach cong tac chinh tri, tu
tudng; chi dao va theo déi viéc thuc hién cudc vén dong hoc tép, lam theo tu
tuéng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh theo Chi thi s6 05-CT/TW; Nghi quyét
Hbi nghi 1an thr tu cia Ban Chip hanh Trung wong Dang khéa XII; mét chi ay
vién phu trach cong tac kiém tra, giam sat, thi hanh ky luit ddng; mot dang vién
phu trach viéc thu chi dang phi, sinh hoat chuyén de, ghi bién ban hop chi bg, phat
trién dang vién, luu trlt céac hd so, tai liéu cta chi bd; dang vién la Bi thu Doan
Thanh nién phu trach cdng tac doan va phong trao thanh nién; dang vién la T

truong T6 Cong doan phu trach cong tic cong doan va cong tac thién nguyén...).
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IV. PHUONG PHAP TIEN HANH PHAN CONG CONG TAC, NHIEM
VU CHO PANG VIEN

1. Khio sat, danh gia khoi lwgng nhiém vu, thwe trang déi ngii ding vién

Hing nidm (vao dip ddu ndm) chi ty chi bd (hodc Bi thu chi bd) phdi hop
v6i Thi trudng don vi va ngudi ding dau cac td chirc chinh tri - x& hoi truc thude
ra soat, danh gia khdi luong nhiém vu chinh tri, chuyén mén dugc giao cua tung co
quan, to chirc; ra soét, ddnh gia thuc trang d6i ngfi dang vién trong chi bd vé do
tudi, giéi tinh, strc khde, trinh dé chuyén mén, s& trudng céng téc, phdm chit chinh
tri, hoan canh gia dinh, uy tin, mic d6 tin nhiém, trén co s& d6 phan nhém nhiém

vu dé chuan bi phan cong cong tac cho dang vién.
2. Cu theé hoa cac nhiém vu chinh tri

Trén co s& khoi luong nhiém vu chinh tri, chuyén mén cta co quan, don vi,
chi Gy chi bo phéi hop v6i Thi truéng don vi cu thé héa thanh cic nhém nhiém vy
chinh tri, chuyén mén khac nhau cta chi bo va ctiia don vi tuong Ung véi timg vi tri
cong tac; xac dinh rd nhimg van dé, nhiém vu trong tdm can phai tép trung ngudn
luc dé trién khai thuc hién 1am co s& dé phan cong, giao nhiém vu cho dang vién,

bao dam hop ly, khoa hoc va bao quat hét nhiém vu duoc giao.

3. Théo luin, théng qua Nghi quyét vé phan cong cong tc, giao nhiém

vu cho dang vién

Sau khi théng nhét v&i Tha truong don vi, chi Gy chi bd can cir vao nhiém
vu chinh tri, chuyén mén dugc giao, thuc trang ddi ngli ddng vién dé du kién phan
cong, giao nhiém vu cho ting dang vién hodc mat td dang vién; td chirc sinh hoat
chi bd théo luan, biéu quyét théng qua Nghi quyét vé phan cong, giao nhiém vu
cho dang vién.

4. Pang vién xay dung ké hoach thwe hién nhiém vu dwoc giao

- Pang vién dugc phén cdng, giao nhiém vu cé trach nhiém x4y dung ké
hoach trién khai thuc hién nhiém vu cong tac dugc giao, thoi gian thuc hién, thoi
gian hoan thanh nhiém vu va d& xuét, chi dong dé nghi chi bo hd trg néu can.

- Chi try chi b6 tap hop ké hoach cong tac ctia cac dang vién, l1ap ké hoach
diéu phéi mdi quan hé giita cac dang vién trong chi bd, nghién ciu giai quyét

nhitng d€ nghi cua dang vién va bdo cdo 1én Pang uy cap trén gitip d& néu can.



V. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac Pang bg, chi bd truc thudoc Dang uy Bé Tu phap td chirc quan triét,
trién khai thuc hién Huéng dan nay dam bao nghiém tic, hiéu qua.

2. Céc chi bd truc thuoc Bang bd B9, cac chi bo truc thudc cac Pang bd co
s& ¢6 trach nhiém giri béo cdo phan céng cong tac cho dang vién vé cap iy cip trén
truc tiép (hoan thanh trwde ngay 28/02 hang nam); cubi nam chi bd cin cir vao
két qua thuc hién nhiém vu da phan coéng cho dang vién tir ddu nim dé xem xét,

danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu va danh gi4, xép loai dang vién cudi nim.

3. Cac Pang ty co s& c6 trach nhiém chi dao, huéng dan, kiém tra céc chi
b6 truc thude trong td chte thue hién Hudng din nay, thudng xuyén tong hop két
qua, bao cdo Dang iy B6 Tu phap; phéi hop vé6i Tha trudng don vi, ngudi ding
d4u cac td chirc chinh tri-xa hdi thudc don vi kip thoi théng bdo cho chi by vé
nhiém vu chuyén moén d& giao cho can bd, cdng chuc, vién chirc va nguoi lao
dong, cling nhu nhiém vu dugc cac td chitc chinh tri - xa hoi thudc don vi phan
cong cho doan vién, hoi vién la dadng vién cuia chi bg.

4. Vin phong Pang - Poan thé, Ban T chirc, Uy ban Kiém tra theo ddi, dén
dbc, kiém tra viéc trién khai thuc hién Huéng din nay hang nam; kip thoi d& xuét
Dang uy biéu duong, khen thudng cac td chuc dang thuc hién tdt; nhic nhé, phé
binh c4c t6 chtrc dang khéng nghiém tuc trién khai thuc hién.

Trong qué trinh trién khai thuc hién néu cé vuong méc hodc van dé méi phat
sinh d& nghi cac Pang bo, chi bo truc thude phdi hop véi Van phong Péang - Poan
thé bao cdo Ban Thuong vu Dang @y Bé xem xét, sira d6i, bd sung cho phu hop/X_

/

Noi nhéan: T/M BAN THUONG VU

- Pang ty Khéi céc co quan Trung wong (dé b/c); PHO BLTHU THUONG TRUC
- Ban cén su Dang B Tu phép (48 b/c); NGSA
- Thudng truc Dang iy Bo Tu phép (d blc);

- Céc ddng chi Uy vién BCH Dang bd B6 (dé ch/d);
- UBKT, céc Ban ctia Pang iy B6 (dé t/h);

- Céc dang bg, chi bd truc thude (dé t/h);

- Céc tb chire chinh tri - x3 hoi thude B6 (dé t/h); —
- Luu Vin phong Pang - Doan thé. Nguyén Kim Tinh







